	A G o o g l e ideiglenes tárolója ideiglenes tárolója a(z) http://www.tfk.elte.hu/konyvtar-tanszek/temat/ktt.html Internet címhez.
A G o o g l e ideiglenges tárolója azoknak az oldalaknak a másolatait tartalmazza, amelyeket a weben meglátogattunk.
Az oldal valószínűleg megváltozott. Kattintson erre a linkre!
A Google nem áll kapcsolatban ezen oldal szerzőivel, és semmilyen felelőséget nem vállal tartalmáért.

	Kiemelt keresőkifejezések: 
delphi 
módszer 


	




 

Vissza egy lapot
Könyvtártan
 

1. A könyvtártan tartalmi körének kialakulása. A könyvtártan és informatika kapcsolata. Nemzetközi könyvtári és információs szervezetek, programok. A közgyûjtemények információközvetítõ szerepe. A könyvtár fogalmának és funkciójának történelmi alakulása.

 

Marcus Terentinus Varro (történész, polihisztor) nevéhez fûz. Ie. III. szd. "A könyvtárakról" ( De Bibliothecis) az akkor létezett könyvek kézzel írt ismertetõje _ történeti + filozófiai eszmefuttatás

1344 Richard De Burry -Philobiblon (könyvbarát) - itt már megjelenik a -terminológia,
-bibliofília = könyvtört.
-bibliográfia = kt-i munka módszertana

XVIII. szd tágabbteret kap a kt-al foglalk irodalom (Felvilágosodás) Michel Denis osztrák udvari kt kt-õre _ már akkor elismet szaktekintély-Bev. a könyvkutatásba c. mûve a könyvvel kapcs munkákról ír_ nála a bibliográfia a könyvvel tört. munka _ az irodalomtörténet a valós bibligráfia _ kb. 1450-ig leírja a könyveket

Zwittinger Dávid *Specimen Hungaria* ez valós bibliográfia 1711 -ben adja ki_ ebben jelentette meg az összes magyar könyv címét _ a magyar bibliográfia kezdete

Martin Schrettinger 1808 A kt-tudomány tankönyve _ nála jelenik meg a könyvtártudomány szó elõszõr _ három terület
-könyvtörténet
-morfológia= a kt-ak jell
-bibliothechonómia = kt-i munka módszer + kt-i gazdaságtan

Franz Milkau XX. szd 30-as évei -A kt tudomány kézikönyve = gyakorlati kt tan

 

 

 

 

 

Magyarország

1843 Toldy Ferenc Kt.tan= a kt-i munka módszertanáról

 

 

Gulyás Pál _ elõször tart bibliográfiai elõadásokat _ kiad egy könyvet Bibliográfia címen _ több csoportra bontja a bibl munkát 
-bibliotechonomia
-bibliológia = könyvtört
-másodfokú bibl. = a világon addig megj bibliográfiák csop

Könyvtári ismeretek tárgya

1950-es évek _ több irányzat

Varjas Béla _ középpontban a könyv _ ebbõl hat meg a kt-al kapcs dolgokat
Kõhalmi Béla _ a kt-at a társ szerep oldaláról közelíti meg
Kovács Máté _ A könyv és kt-i kultúra ... 2.kötet _ könyv és kt alakulásából vezeti le az ismereteket
Sebestyén Géza _ Sallaival jelenteti meg _ A kt-os kézikönyve c mûvét _ könyv +
kt és társadlmi közlés kapcs vizsgálja

Önállósul a kt tört_ bibl leírás_ táj _ osztályozás _ kezd a kt tört anyag szétválni
A kt tud önálló diszciplina e???? _ nem mert más diszc-tól veszi a nézeteit

KÖNYVTÁRTAN = GYAKORLATBÓL LESZÛRT ISMERETEK ÖSSZEGZÉSE, MELYEK A KT-BAN FORD ELÕ

Három terület
-kt ügy _ kt társ betöltött szerepét vizsg
-kt-tan + kt-i munka módszertena
-kt-i menedzsment = kt-i munka szervezése, tervezése

 

Kapcsolat az informatikával

a könyvtár

-humanista nevelõ
-liberális szolgáltató
-szociálisan elkötelezett
-adatszolgáltató = mára már = és itt lép be az informatika

INFO = XX.szd-ban a szerepe növekszik* mert mi az INFO???
-információ
-szórkozás 
-mûvelõdés = mindezeket magába foglaló_de mára már a könyvtárak nagy részében az internet terjedésével már csak másoltkérés és adatszolgáltatás maradt.

Informatika = adatok, szövegek információvá való átakítása_és mára már nem hagyományos dokumentumok is erõsen benne XX. szd. az 5. forr után

KT.TAN = részterületeket fog össze *
-kt.ügy
-kt.-i munka
-kt-i menedzsment

Közgyûjtemények = múzeumok, könyvtárak, levéltárak (kéziratos anyagból, szabályok szerint - okmányjellegûeket )**** az utóbbi kettõ írásos emlékeket, míg az elsõ 3 dimenziós anyagot gyûjt

Mit tesznek??? Összegyûjti, megõrzi, közvetíti *****- középkortól teszik bár nem a mai megközelitésben *****- a gyûjtõ mára szolgáltató

KÖNYVTÁR dokumentumok tervszerûen gyarapított, rendezett, feltárt, használatra szánt gyûjteménye.
Fordulópont XVI-XVII szd. - megvált a kt. belseje, nagysága***- elõtte gyûjtõ, megörzõ funkció* utána szolgáltatás***** külön kt. épületek épülnek (HOL??)
Mára inkább a VIRTUALITÁS a lényeg *** szolgáltatni, és nem szolgálni
XX szd. DOKUMENTÁCIÓ = adatok (vmilyen szempont szerint) összegyûjtve, rendezve, rendelkezésre bocsátva = mint szolgáltatás
XX szd. vége INFO = DOKUMENTÁCIÓ-val ******** virtualitás********-elsõdleges cél a hozzáférés biztosítása
MEGATRENDEK = info mennyiség növelése, igény növelése, új info hordozók, új info közvetítõk. = magával vonja a******* decentralizációt********

DECENTRALIZÁCIÓ =nagy info rendsz. Létrejötte NET.
-hosszútávú stratégiai tervek alapján
-felmérésekre, kutatásokra támaszkodva
-hardware, software felcserélõdik

INFORMÁCIÓS SZERVEZETEK ÉS PROGRAMOK

UNESCO = nevelési, okt. kult. tudományos szervezet , 1958-ban fogl a nemzeti kt-akkal 60-as években a közmûv kt-akkal de a fejlõdõ orsz helyezi ahangsúlyt
60-as években diszciplinák felõl közelítve indítja az UNISYS_t egy adatbázisban összegyûjti a tud info-t_elõszõr nemzeti info rendszere = NATIS _ _ Mo-on 1965 óta terv a megvalósítása

IFLA = kt- os egyesületeket tömörít, munkáját szekciókban végzi, (kt. típusok, kt-i munkafolyamatok alapján = párhuzamos szervezõdés) 
Programok = UBC egyet. bibl. számbavétel_ 70-es évek területi patriotikumok szabvány szerint leírva, a résztvevõ orsz-nak kötelezettség, nemzetközi hozzáféréssel, CSAK bibliogr hozzáférés
UAP = publ való egyetemes hozzáférhetõség kt. közi kölcs. nemzetközi lebony.
PAC = dok. megõrz konzerválása (itthon a Naumann-ház csinálja)
UAI = info-hoz való egyetemes hozzáférés

FID = 1895 Hága a közp. Nemz. Dok. Szervezet _ felad= tart feltárás nemzetközi megszervezése, ETO karbantartása** magyar tagok OSZK, OMIKK, MTAK _ elõször csak dok vonatk ma már info-ra is

EBLIDA= európai kt-i egyesületek szövetsége 
LIBER= európai tud. Kt-ak szövetsége -- MTAK, OSZK
INTAMEL= nagyvárosi kt-ak szervezete --FSZEK
IATUL = iskolai kt-ak nemz szervezete
ISO = nemzetközi szabványügyi szervezet, minden területre------ Mo-on a Magyar Szabványügyi Testület honosítja a határozatokat

EU Kt-i programok GII=Globális Infrastruktúra és Információ kialakítását célozzák 1995 Brüsszel -- 7 európai ország koncepciója alapján
-részprogramja _TELEMATIKA = 1991 (4 éves idõtartam ) _ a 2.ban Mo is benne van _ fõ célok :
-info társ. megteremtése
-kutatási, mûszaki fejlesztés keretprogr.
-kommunikációs, info techn fejlesztése
-egész európa számára elérhetõ info
-rendszerek kompatibilitásának elérése

 

alrésze TELEMATIKA a könyvtárakért ( EU kt-i program)****-
-kt-on belül komplex integrált rendszer
-kt-ak összekapcsolása
-egyéb info forr a kt-on keresztül _alprogramokból áll

 

TOLMAC = felhaszn azonosítása
BIBILINK = szabv adatcsere
ELVIL = EU területén szétszórt jogi + politikai info keresése
COBRA = tart + formai feltárás

 

KÖNYVTÁRTIPUSOK

szempontok szerint

-tulajdonjog = magán vagy köz kt. (term vagy jogi személy a tulajdonos)
-hozzáférés = nyilvános, korl nyilvános , zárt
-haszn módja = praesens vagy kölcsönzõ
-nagyság = 0-10 e kicsi, 10-100 e közepes, 100 e fölött nagy
-szervezeti = önálló intézmény (FSZEK) , anyaintézet kt-a Elte kt.
-funkció = nemzeti, iskolai, közmûv, felsõokt, szak

iskolai = tananyaghoz kötõdõ- tanulók, oktatók használják ált. info a legfrissebb,
felsõokt = XIII. szd-tól hallgatóknak, oktatóknak - kutatáshoz, szakkt-i feladatot is elláthatnak
szak = szaktud fejlõdése hozta létre õket XX .szd az igazi hazájuk
közmûvelõdési = XIX.szd a Public Library mintájára , iskolai kieg szerep, ált mûv terjesztés, információ
nemzeti = általában más nyugat és kelet európában

nyugat = uralkodók gyûjteménye nyilvánossá válik a polgárság számára a kt enciklopédikus általános vagy egyetemes gyûjtõkör
kelet = idõben csúszik a polgárosodás + a tud fejlõdés így nincsenek uralk kt-ak
a nemzettudat erõsödése létrehozza a fõúri kt-akat, amelyek inkább a nemzeti irodalomból gyûjtenek

NEMZETI KÖNYVTÁR = elnevezésétõl függetlenül az a könyvtár, amelynek feladata a nemzeti irodalom gyûjtése, megõrzése, szolgáltatása és bibliográfiai számbavétele ----- ezen kívül más feladatokat is elláthat.

Nemzeti irodalom = patriotikum
Magyarrországon=hungarikum

 

2. A könyvtárügyi szabályozás módjai jogi és szakmai-módszertani eszközökkel. A magyar könyvtárügy jogi szabályozásának alakulása az 1997 évi kultúrûális törvény elõtt.

Kt ügy áll = kt tevékenységének szakmai irányításából, kt-i rendszerbõl, kt-os képzés + szakirodalomból

 

Jogi Szakmai
szabályozás

-kötelezõ érvényû -a jogi kiegészítése
-államigazgatási szerveknél -szakmai szervezeteknél

SZINTEK = törvény, tv erejû rendelet, min rend, utasítás = végrehajtási ut tart hozzá amely részletezi, terminológiát értelmezi,

Magyarország

1897 Múz és Kt-ak Orsz Fõfel = tud kt-ak és múz felügy és irányítása
Gyûjteményegyetem = orsz hatáskörû kt-ak és múz
1922 OKBK =csak bizonyos kt fajtákra ( tud kt), közp lelõhelynyilvántart itt jelenik meg, MÚZEUMOKRA NEM VONATKOZIK
1945 OKK (OKBK jogutódja) országos hatáskörû, kt-ak szervezése _ megindítja a kt-közi kölcs.
Népoktatási központ = irányító + módszertani tanácsadó a népkt-ak számára

1952 _ megszûnik az OKK és Népokt közp _min hat a kt társadalomban betöltött szerepérõl
-feladatmegjelölés
-fenntartó megjelölése
-kp az OSZK-ba

1956 tvr egységes szab a magyar kt ügy
-létrehozza a hálózatot = hál közp, alközp, tagkt _ túlzott centralizáció
-rendszerré alakítás innen
-kettõs felügyeleti megoldás = fenntartói, szakmai (ez a mindenkori Kult Min)

1976/15 tvr + végrehajt ut. = 2 új együttmûk forma = szakter, regionális együttmûk kör
-öt régió = R központtal

1978/5 minr a kt-i rendszer mûk-rõl = megteremti a koord közp-kat 
-közkt-ra vonatk, kettõs felügyeleti rendszert fenntartja
-kt + inform intézm tevékenységét összekapcsolja ( kt info közp feladatot is elláthat)
-info tevék alapszolg közé emeli
-együttmûk szervezést továbbfejleszti hálózattipusokra is ( kivétel OSZK, ORSZ GYÛL KT, IDEGENNY KT õk a Mûv tárca alá tart)

HÁLÓZAT TIPUSOK = közmûv, szakkt-i, iskolai, felsõoktatási
-közmûv = lakóhelyi , munkahelyi
lakóhelyi = lakóhely szerinti ellátás, megyénként hálózatot alkot _ feje a megyei kt._alatta járási tagkt
munkahelyi = Bp-en szakmánként alkot hálózatot, Vidéken _ lakóhelyi hálózathoz igazodva_közig egységenként_ feje SZOT megyei központi kt
-szakkt-i = szakterületetnként alakult ki, nagy számban létezett, azonos fenntartó
-felsõokt hál = fenntartó_felsõokt int fentartó (ma Mûv Min alá tart) _ közp kt-kari kt-tanszéki kt

3. Az Országos Szakirodalmi Információ Rendszer koncepciója. Az 1997/140-es kulturális törvény.

 

OSZIR_1986 kidolgozzák az IIF-et _ Mo-on a mûszaki tud fejl-re irányul_ 1994-ben kidolg kt-ra vonatk is_ OSZIR (rendszerszemléletû információellátás modellje)_ egy OPAC_ fõ cél dokumentumszolg

Alrendszerek :
-magkt-ak_20-30 nagykt alkotja_ szakir feldolg végzi
-közvetítõ kt-ak_info szétsugárzása_magkt info közvetítés_saját dok szolg
-fogadó végállomás_ a kt-i rendszer végpontja_ közvetítõ kt szolg fogadja

Finanszírozás_ központi, de az alapszolg a fenntartónak kell állnia

Alapszolg: 
-hazai és nemzetközi bibliogr adatszolg
-osztott kat közös adatbázisból
-lelõhelyszolg
-egységes oszt nyelv megteremtése
-egységes feltárás alapján info szolg

1997/140 
-kulturális javak védelmére 
-muzeális intézményekre vonatkozik
-kt-i ellátásra 
-közgyûjteményekre

FELÜGYELET = megtartja a kettõs felügyeleti rendszert

-fenntartói = OSZK + 12 szakkt _ országos 
település _ önkormányzati finanszírozás
-szakmai = Mûv tárca a fej

-nyilv könyvt ellátás mint kötelezettség épül be = egyes kt-i ellátás + közp szolg

NYILVÁNOSSÁG = kt-nak rendelkeznie kell

-alapító okirattal + szerv és mûk szab-al = ez alapján fogalmazza meg a 
KÜLDETÉSNYILATKOZATOT

-feltárt állománnyal
-olvasóteremmel
-szakemberekkel
-nyitvatart idõvel
-ingyenes alapszol-al = forrástájékoztatás

 

Új szervezet = kt-i intézet = feladata : kt-közi kölcs bonyolítása, lelõhelynyilvántartás, fölös pld elosztása

 

4. A nemzeti könyvtárak feladatrendszere. Az Országos Széchényi Könyvtár funkciói : gyûjteményi feladatok, központi szolgáltatások. A patriotikum fogalma, kategóriái.

 

FELADATOK = -központi szolg 1952-tõl OSZK-nál = nem függ össze a kt gyûjteményével
-kívánatos funkciók
-valamely szolg elvállalhat (nem szükségszerû)

KÍVÁNATOS SZOLGÁLTATÁSOK

-nemzeti bibl regisztrálása = nem kt-ra vonatkozó feladat

-központi feldolg = közmûv kt-aknak cédulakatalógus _ OSZK elkészíti a leírást amellyel ellátja a közmûv + isk kt-akat
(csökkentett tart leírás _ csak azokról melyek ezen kt-ak számára szóba jöhetnek)

-közp lelõhely nyilvántart = könyvre + id kiadv-ra már régebben létezett 1952-tõl került át az OSZK-ba
_csak külföldön megjelent könyvekrõl és id kiadv-ról tájékoztat_ eredetileg cédulakat de most NPA _ugyanitt építik a Mo-on megjelent periodika kat is_ 1982 elõttiek cédulaformátumban _ ez tárgyszavas keresésre is alkalmas_kialakít egy kódrendszert betû + szám

-kt-ak közp nyilvántart = adatok a gyüjt nagyságára, kt funkciójára, katalógus fajtájára, stb utaló adatok_ 60-as évek második felétõl veztve

-forrástájékoztatás = az ország egészének információforrásai

-könyvtárközi kölcs intézése = belföldi + nemzetközi_ OSZK-n keresztüli kölcs mára megszünt _ kt-ak közvetlenül egymás között bonyolítanak_ viszont ez csak a belföldre vonatk DE csak olyan könyvet lehet kérni külf-rõl ami BIZTOSAN nincs meg itthon_ fizetés devizában _ minden kt kuponokat kap amelyek fedezete téríti a költségeket.

NEM SZÜKSÉGSZERÛ

-kötelespld elosztása = ma OSZK = 2db, KLTE kt 1db, ORSZGY kt 3 db, ezután válogathat a többi fõisk, egyetemi, szak kt _ beszolg centralizált_ minden az OSZK-nak és õ oszt

-nemzetközi csere bonyolítása = régen csak az OSZK-n keresztül bonyolíthatták politikai okoból_ mára fellazult és van *** Kultúregyezményes csere *** a volt szoc orsz között_ nem csak könyvekre vonatkozott_ mindig a nemzeti kt-ak bonyolították_ a maradékot szétosztották a kt-aknak
*** Hivatalos kiadványcsere *** ált a nemzeti kt gyûjti a hiv külföldi kiadványokat_ DE Mo-on nem, itt az ORSZGYÛL kt.

-fölöspld hasznosítása = elosztását az OSZK fölöspld központ végezte_ összes dok beadták_ jegyzék alapján kõrözték egy darabig a kt-ak között_ mára csak a fölöspld jegyzéket kõröztetik_ fontos értékes anyagokból kisebb ún. indulóállományt lehet építeni_ OSZK leemelhet belõle tárolókt gyarapításához

-kt-i módszertani központ = segítséget tanácsot ad, részt vesz a kt-os képzésben

-hatósági feladatok = muzeális értékek védettségének ügye _ magántul-ban lévõket be kell jelenteni nyomonkövetés végett _ külföldi kivitel engedélyezése_ hiteles okmányok kiadása_ munkaviszony igazolása

PATRIOTIKUM = nemzeti irodalom

-területi hungarikum = minden olyan dok ami Mo mindenkori közig területén készült _ gyûjtési kötelezettség megosztható más kt-akkal szakterület szerint, ill dok vagy kiadványtip megosztása _ Szabványok, Szabadalmak, Gépkönyvek,

-nyelvi hungarikum = megjelenés helyétõl függetlenül minden olyan dok ami részben vagy egészben magyar nyelven íródott _ mennyire részben??? _ nincs teljességre való törekvés

-szerzõi vagy személyi hungarikum = minden olyan dok megjelenési helyétõl nyelvétõl függetlenül aminek szerzõje magyar vagy magyar származású ill a szerzõ hosszabb ideig Mo-on tevékenykedett

-tartalmi hungarikum = az a dok amely tartalmában vagy annak egy részében Mo-ra , magyarságra, ill egyes magyar személyekre vonatkozik_ nyelv, ország, szerzõ érdektelen

 

5. A könyvtár mint önnálló rendszer és mint a könyvtári-információs rendszerek része. Rendszerjellemzõk. A könyvtári munkamenet szisztematikus modellje. Az egyes munkafolyamatok nyílvántartási tipusai, bizonylati rendje. Az integrált könyvtári munkamenet.

KT = olyan nyílt rendszer amelyben a transzformációlon belül dinamikus egyensúly van

info hord _ kt-ba_ áll alakítás _ rendezés, feltárás_ rendezett gyûjtemény _ szolg.
_ segédeszk ( katalógus)
szolgáltatás _ info felhaszn felé

input _ transzformáció _output
_ feedback _

RENDSZERJELLEMZÕK

-nyílt rendszer = a külsõ tényezõk ahtározzák meg a bemenet és kimenetet tehát a transzformációt
-tevékenység elemeinek egyensúlyban kell lenniük = tr belüli egyensúly _ DINAMIKUS egyensúly
-célirányos rendszer = sztochasztikusan célirányos és nem determináltan
-hierarchikus rendszer = rendszer_ alrendszer_ elemek
-kibernetikai rendszer = alkalmas az integrált gépi transzformációra

 

A kt-i munkamenet modellje_infohord vagy dokumentum bekerül a kt-ba_feltárás, rendezés_ katalógusok, bibliográfiák (ezzel párh), már rendezett gyûjtemény_ szolgáltatás a végcél.

Munkafoly nyílvántart tip _belsõ bizonylatok _ a kt-i munkamenet egymásutániságát bizonylatolják_nyilvántartások_ kt-i munkamenetet segítik (dezideráta, kardex)_ gépi feldolg _ itt nincs szükség bizonylatolásra hiszen a modul gondoskodik róla

 

INTEGRÁLT KOMPLEX RENDSZER = a dok egyszeri kézbevételével többszöri hasznosítás
-alrendszerei = gyarapítási, feldolgozási, forgalmazási, id kiadv kezelõ, olvasói vagy on-line modulok

 

6. A könyvtári szervezet sémái. Vezetési modellek. A szervezet mûködésének alapdokumentumai: küldetésnyilatkozat, szervezeti és mûködési szabályzat, ügyrend, munkaköri leírások.

-szerv felép lehet -
-horizontális, lineáris 
szervezeti egységek egymás mellé rendelve, csoportok osztályvezetõvel, osztályok fõosztályt alkotnak = többlépcsõs szervezet

--vertikális
egy szakter szakértõibõl rendszert alkot amely csoprt vagy osztály, de a munkatárs az egéyz munkafoly végzi ( beszerz_ szolg-ig) diszciplinánként
-elõnye _ átfogja a tud területet_ szolg szempontból = a felhaszn-t partnernek tekinti _ munkavállalói szempont = a dolg kapcs marad a szakterületével

A KÉT RENDSZER EGYMÁS MELLETT ÉL !!!!

Szervezetek

-mátrix szervezet = két fõnök, munkaidõ kihaszn nehezebb számolni, munkaidõigény nagyobb
-bürokratikusan mûk szervezet = erõs egyszemélyi vezetés, minden tev írásos szabályzatra alapszik _ hátrány : merev, nehézkes, lassú alkalmazkodás
-System Four = rugalmas mûk, info áramlás,_ hátrány : nincs írásos szabályozás, és kevésbé nyomon követhetõek a dolgok, idõigényesebb

Vezetõ típusok

-laissiel fair = ráhagyó tipus, elõny: nagy bajt nem tud okozni_ hátrány : a szervezet mûködtetése átmegy az informális csatornába

-autokrata tipus = elõny : gyors eredmények _ hátrány : az intézmény döntésképtelen nélküle

-demokrata tipus = hátrány : idõigényes, kompromisszumos megoldás

 

SZERVEZET OKMÁNYAI

-alapító okirat = a cél melynek érdekében létrehozták_ nyilv kt-nak küldetésnyilatkozat : részletezõbb mint az alapító okirat_ alaptevékenységek megjelölése

 

 

-szerv és mûk szabályzat =

1. a fenntartó adja ki, a kt szakmai tevékenységérõl szól_alapító okirat_ kt adatai_ elnevezése+hiv címe_fenntartó neve + címe_ kt szerv felép, intézmény vezetésnek területeken való jogosultsága _ kt alapfeladata_ milyen gazd rendben mûködik (költségvetés módja)_ zárórész (életbelépés, hatályvesztés)
2. melléklet = gyûjtõköri szabályzat, kat haszn szab, könyvt haszn szab,

-ügyrend = a kt belügye a szmsz alapján _ maga a kt adja ki_ szakmai részre lebontott

-munkaköri leírás = adott munkakaörre vonatkozik

 

7. A dokumentumok tipusai az információ rögzítésének módja, a dokumentum formája, tartalma, publicitásának mértéke szerint. A dokumentumok nemzetközi szabványszámozásának rendszere.

 

Info rögz módja szerint

-jelrendszerrel rögzített
-közvetítõ eszköz nélkül haszn (könyv. Id kiadv) 
-közvetítõvel haszn (lyukkártya, mikrodok, mágeneses adatrögz, elektronikus adadtrögz)

-ikonográfiai dok (vizuális, képi dok)
-szabad szemmel látható dok (festmény, fénykép, képeslap)
-közvetítõeszközzel látható dok-ok ( dia, videó)

-auditív dok (fonetikai)
-zenei
-prózai mindkettõ eszköz segítségével használható

-plasztikai dok (3 dimenzió)
-többségükben nincs közük a kt-hoz (szobor, dombormû), de a dombortérképeket gyûjtik.

 

Forma szerinti felosztás

-könyv
-id kiadv
-kisnyomtatvány_ füzetes (brosúra, reprint, szabvány szabadalom)vagy leveles (plakátok, röplapok, családi értesítõk, bélyegek, részvények) 
-leveles kézirat_ kézirat ami nem alkot könyvet

Ý *********** ezt a négy fõ tipust bontsd le a saját ízlésed szerint ********* Ý

Tartalom szerint

-szerkesztés szerint
-önálló
-gyûjtemény

-jellege szerint
-szaktudomány
-mûvészet

-feldolg szintje szerint
-tudományos
-ismeretterjesztõ
-segédkönyv

-feldolg módszertana szerint
-szaktud szintézis_ szakter összefogl rendszerezése
-összefoglalás_ szakter leíró jellegû összegzés
-monográfia_ szûk kérdéskör_ teljes ismeretanyag
-tanulmány_ ua mint monogr de kisebb terj
-esszé
-kritika

Publicitás mértéke szerint

-nem publikált dok
-félig publikált dok_ többszörözve de keresk forg nem került_vállalati irodalom_ disszertációk, konferenciák anyagai_ szürke irodalom _ nehezen hozzáférhetõ _ info rendszer központ Hollandia
-publikált dok

 

 

 

Nemzetközi szabványszámozás rendszere

60-as években kezdtek el foglalk vele_ a keresk-nek kellett a nyilvántart-hoz_ fontos volt a köny és id kiadv különválasztása_ elõször könyvekre majd a 70-es években id kiadv is kidolg_ minden mû minden kiadása önálló számot kap_ itthon 1974-tõl alk könyvekre _ OSZK adja mint az ISBN itthoni "õrzõje"
-könyvek_ 4 számcsop 10 számjegy ( ország, kiadó, kiadvány, ell szám)
-id kiadv_ 2 számcsop 8 számjegy _ nemzetközi ISSN iroda adja

 

8. Az állományalakítási stratégia meghatározó tényezõi. A gyûjtõkör fogalma. Gyûjtõköri szabályzat. Az állományelemzés szempontjai, kvantitatív és kvalitatív elemzés módszerei. Szakirodalmi igény és szükségvizsgálatok.

Állományalakítás = bef a kt egész tevékenységét _ áll gyarapítás _ áll apasztás_
áll alakítási stratégiát kell kialakítani _ megvizsgálni :
-a gyüjteményt
-adottságokat
-felhaszn igényeket
-kt kötelességeit az együttmûk rendszeren belül

Tervezési szintek

-akcióterv = konkrét belátható idõn belüli
-taktikai terv = vonatk egy munkafoly tervezésére
-cselekvési terv = meghat idõtartam _ egyes tevék konkrét elvégzésére
-startégiai terv = mindig hosszútávú _ figy veszi a körny alakulását is_ mindig rugalmas

tervek hossza = rövidtáv : 1 év , közptáv : 3 év, hosszútáv : 5-10 év

 

 

Gyûjtõkör = dok tipus valamilyen szempontból meghatározó köre

-fõ = törzsanyag _ az ellátandó funkciónak megfelelõen viszonylagos teljességre törekszik
-mellék = ajánlott anyag _ kiegészít de értékelõ válogatással

-gyûjtés = teljességi gyûjtés nincs _ szükségszerû teljesség _ csak annyira gyûjt amennyire a feladathoz szükséges_válogatva gyûjt = tudatos, értékelõ válogatás _
gyûjtõköri szab alapján = a szmsz melléklete _ tudomány és szakter szerinti felsorolás _ dok tipus szerinti megközelítésben _ idõbeli, nyelvi, pld szám meghatározás _ megõrzési kötelezettség

 

Állományelemzés szempontjai :

-mennyiségi = kvantitatív _ külsõ tényezõkre figyelve _ belsõ + külsõ állapot _ diagrammokon érzékeltetve _ források : belsõ adatokat külsõ tényezõkkel veti egybe _ a végeredményt %-ban adja meg

KÜLSÕ SZEMPONTOK 
-szakterületi szerkezet = szakter egésze + kt-on belüli összevetés
-dok tipus szerint = összdok tipus Mo belül + gyûjt belüli arány _ egyensúly
-használati szerkezet = dok tip arány + használati arány
-gazdaságossági szerk = ráfordítás hozamanalízis _ arány : kiadás + bevétel
-kt-i rendszerszerkezet = saját áll menny megoszl + más kt áll menny megoszl

-minõségi = kvalitaív_szempontok : korszerûség, szint (tudományos, ism közlõ)

Bibliometria = info hordozót vizsgálja

-deszkriptív elméletek = info hord országonként kronológiai megközelítésben hogyan jelennek meg _ leíró jellegû vizsgálódás
-értékelõ elméletek = matematikai törv állapít meg

Bradford-féle szóródási trv = tud info hogyan szóródik a publikációban ( leginkább id kiadv esetén) _ címanyag összegyüjtés és csoportalkotás
*legtöbb cik = magfolyóiratok
*a magfolyóiratok négyzete
*a magfolyóiratok négyzetének négyzete

 

 

Garfield = a publikáció értéke a hivatkozásoktól függ = SCI un hivatkozási index_term + alk tud-ra (SCI = Science Citation Index) _ Akad kt-ban
-adott évben egy folyóirat tanulmányira való hivatkozás_ ezt osztani a folyóirat megjelent cikkeinek számával _ minél magasabb annál jelentõsebb a folyóiat _ kifejezése : impact faktor ( hatástényezõ)
-lehet még SCCI is _ ez a társ tud-ra vonatk

Felezési idõ =az amely idõ alatt az adott dok-ra való hivatk fele megjelent _ vagy az mikorra a hivatk száma a felére csökken _ vagy mikor a kt-i használat a felére csökken

Conspectus módszer = kt-i együttmûk kialakításakor alkalmazzák
-szakter szerinti megosztás _ osztályzatokkal minõsítve 1-5 _ kiegészítve betûkkel A-? (ez nyelvre szól)

 

SZWOT analízis
-belsõ adatok = erõsségek, gyengeségek
-külsõ adottságok = lehetõségek, veszélyek + félelmek
* a négy dolog egymás mellett leírva megmutatja a vizsgált téma oldalait

 

Felhasználói igények vizsgálatata

-olvasótábor igényvizsg
-szakirodalmi szükséglet vizsg
-valós olvasók köre
-potenciális olv köre
**elsõdlegesen a nyilvántartások adnak támpontot_ elemzésükkel megállapítható a dok megoszlás _ szempontok szerint : mennyiség, minõség

Delphi módszer = meghatározzák a szegmenseket amelyek fontosak _ kiválasztott személyek "olvasók reprezentánsai" kérdéseket töltenek ki_ a válaszok arányai alapján jutnak elõre
Nominal, Group, Technik _ nevesített csop-ok ua mint Delphi de itt szóban vitatkoznak

 

 

 

 

9. Együttmûködési formák a gyûjteményszervezésben : országos és nemzetközi kooperáció. Az egyes könyvtártipusok gyûjtõköri sajátosságai.

Mo-on együttmûk formákban a belföldiek dominálnak, kivéve a nemzeti kt-at (alalpfeladataiból következõen).

Nemzetközi formák

Scandia terv = 1956 _ skandináv országok tud kt-i _ a tud területek felosztásával teszik gazdaságossá a gyûjtést _ írásban rögzített tervezet

Farmington terv = USA szerzõdést köt néhány nemzeti kt-al _ azok a saját orsz-ban megjelent könyvekbõl (gyûjtõköri szabályzat szerint) válogat és küldi a Congress of Library-nak _ az osztja szét az illetékes kt-nak (a gyûjtõköri szab-ot USA adta)

NPAC = 1972 a Farmington-ból fejlesztették _ nem csak a dok hanem a leírást is megkapják a nemzeti kt-tól ( ez már katalogizálási együttmûk is)_ Mo 1975-tõl _manapság módosult az UBC miatt

RLG csoport = USA négy egyeteme felosztja a tud egészét _ dok tipus szerinti megosztás

Gyûjtõkör : dok. tip. valamilyen szempontból meghatározott köre _ két részbõl áll _ fõ és mellék _ fõ=törzsanyag _ az ellátandó funkciónak megfelelõen viszonylagos teljességre törekszik _ mellék=ajánlott_ kiegészít, de értékelõ válogatással

A gyakorlatban teljességi gyûjtés nincs, csak viszonylagos teljesség
- szükségszerû teljesség = csak annyira gyûjti amennyire a feladatához szükséges
- válogatva gyûjti = tudatos, értékelõ válogatás
- gyûjtõköri szabályzat = alapokmány_a szerv és mûk szab mellékleteként_néha átalakul

Mi van a gyûjtõkörben ? - tudomány és szakterületi felsorolás dok tip szerinti megközelítésben_ idõbeli meghatározás = visszatekintés adott évig _ nyelv meghatározás = a szakterületen uralkodó nyelvet veszi _ pldszám meghatározás = (tól-ig) _ megõrzési kötelezettség = összefügg a pldszámmal

Országos kooperáció : _ 60-as években a gyarapítás + együttmûk még nem teljesen szabályozott_de a hálózatosítással megindul a kooperáció
-tud szakt
-tud ági szakkt
-helyi szakkt

1976 TVR _ regionális + szakterületi együttmûk szabályozza
-szakter_ bármelyik régióban ua szakter-en belüli kt
-regionális_ Mo 5 régióra bontva_ a régió lefedi az

Kt-tip gyûjtõköri sajátosságai_ kölcsönhatás_kt alapfel ellátása = fõ gyûjtõkör_értékelõ válogatás, szelektálás = mellékgyûjtõkör

 

 

 

 

 

 

 

10. Az állományalakítás munkafolyamata hagyományos és integrált könyvtári rendszerben. Az egyes részmunkafolyamatok segédletei, belsõ nyilvántartásai. A gyarapítási keret forrásai, felhasználásának megtervezése, tervezési módszerek.

állomány = kt-i dok tartós nyilvántartásba vett köre
gyûjtemény = rendezett, feltárt állomány

Állományalakítás
-állománygyarapítás (részfolyamatokból)
-állománnyellenõrzés
-állományapasztás

Gyarapítási keret forrásai

Gazdálkodási módozatok:
-for-profit: nyereségre törekvõ, kt-ra ált nem jellemzõ 
-non-profit: van monetáris bevétel de visszaforgatni a fejlesztésbe_ kt-ak egyes tevékenységei ide tartoznak
-költségvetési gazdálkodás: ált a kt-ra jellemzõ, állami, anyaintézeti - szervezeti formától függõ

Egyéb források (nem biztosak)
-mecenatúrák
-alapítványok
-megpályázható támogatások _ bizonyos célra irányozottak
-non-profit tevékenységbõl eredõ bevételek _ beír díj, apasztásból eredõ bevételek, térítések

Felhasználás tervezése:
-a kt ált havi, 1/4 évi, 1/2 évi bontásban kapja a gyarapítási hitelkeretet
-id kiadv éves elõfiz betervezni
-standing order-t figyelemmel kisérni

 

Költségráford számítás:
-tavaly elköltött összeg / vásárolt dok db száma = a dok tavalyi átlagára
-az ideihez hozzáadni az inflációs rátát + kiegészítõ költségeket _ így megállapítható kb mennyi könyvre telik a tárgyévben

 

 

11. A gyarapítás forrásai és módjai. A kötelespéldány- szolgáltatás jogi szabályozása. A vétel , csere, ajándék, saját elõállítás útján történõ gyarapítás módozatai és adminisztratív teendõi. A dokumentumok értékbecslésének segédletei, szempontjai. A muzeális érték fogalma.

Állománygyarapítás

-kiválasztás = gyûjtõköri szab + áll alakítási strat szerinti döntés_elsõdlegesen nem formai jegyek alapján _ más értékmérõ a közmûv ill a szakkt-ban _ tartalmi értéket az adott kt funkciója hat meg 
õsnyomtatvány _ régi és ritka könyvek _ 1800-ig külf megjelent hungarikumok _ híres személyek kéziratai _ dedikációk _ kis pldszámban megjelent dok-ok : bibliofil, számozott, szerzõi kiadás _ cenzúrázatlan kiadványok _ tankönyvek, kalendáriumok, hírlapok : megõrzésre nem került ezáltal ritkává vált _ dok kinek a tulajdonában volt, honnan származik _ könyv elõáll folyamán történt sajátosságok : tipográfia, kötés, illusztráció

Elõszerzeményezés: -forráskategóriák

MNB-ból való válogatás _ elõny: teljesebb mint kereskedelmi jegyzék, bibl. leírás velük, anyagok szakrendben közölve

szakbibliográfiák _ nagy a késése mert MNB-t veszi át viszont annotált, recenzióval ellátott

kiadói jegyzékek vagy katalógusok _ retrospektív ill kurrens

kereskedelmi jegyzékek _ kereskedelmi célú propagálása a dok-nak _ leírás nem megbízható viszont sokkal gyorsabb mint a bibliográfia _ BIP (Books in Print) folyamatosan megjelenõ, keresk-ben kapható, Mo-on magyar elõállítású, független a MNB-ban lévõ regisztrálástól
Books Out of Print _ amelyek elfogytak a keresk forg-ból
Új Könyvek _ kt-i szempontokat tartja szem elõtt

aukciós vagy antikvár katalógusok

kt gyarapodási jegyzékei vagy központi lelõhelynyilvántartások _ on-line + off-line

folyóiratok _ szépir + szak _ nagy késés

személyes piackutatás + olvasói javaslatok

-még mindig elõszerzeményezés :

hasonlítás: a kiválasztott dok egybevetése a meglévõ állománnyal _ források : kt katalógusa, dezideráta, nóvum, kardex, belsõ nyilvántartások

szempontok : a kiválasztott mû megvan e már _ esetleg egyéb formája van e meg _ milyen szinten képviselt az adott téma

döntési folyamat : 1. helyzetfelmérés _ gyûjtõköri szab + hasonlítási eredmények
2. döntési alternatívák _ ha már megvan, az új kell és jobb e ?_ milyen hordozón van meg
3. döntési szempont : dok nyelve _ megvan e más kt-nak (birtoklás vagy hozzáférés lehetõsége)_ milyen hordozón van meg _ teljességre törekvés vagy csak célkötetet gyûjt _ a haszn gyakorisága indokolja e a beszerzést _ nem hagy dok esetén milyen az aktualizálási gyakorisága, milyen a keresõfelület, ÁR

Rendelés : milyen forrásból , tendereztetés, standing order (állórendelés 1 kötet megr a többit figyelni), vételi rendelés, teleordering (elektr kapcs) _ itt kidolg a rendszert amin mûködtetik
EDLIBE _ elektronikus adatcsere kt-ak számára európában
Baker and Taylor _ kiadói és kereskedelmi vállalkozás _ a dok-ot hálózaton kínálják, leírást is adnak hozzá, adatbázis áttölthetõ
Swet und Zeittinger _ folyóirat terjesztés _ teleordering formában megrendelhetõ

Köt pld jogi szab

Ma Mo-on_ szabályozva milyen dok tip mekkora pld szám fölött_ kinek_mennyit_ könyvek: 6 pld 2 OSZK, 1 KLTE, 3 Orszgyûl kt.- igények kielégítése után 12 szakkt válogathat

A dok-ok értékbecslésének segédletei

Books Prices Current _ amerikai de az egész világ antikvár árait tart_ évente jelenik meg _ fõleg angol nyelvterületrõl válogat
Bookman Prices Record_ folyamatosn megjelenõ_ antikvár árakat tartalmaz_ évente kiadják kumulatív indexét
Jahrbuch der Auktionpreise _ antikvár árak évkönyve_ évente kumulatív indexszel jelenik meg
Makkai: A könyvgyûjtõ kézikönyve _ antikvár árak_ utolsó megjelenés 1938
A könyvgyûjtõ új kézikönyve _ OSZK kiadás _ aukciós árakkal_ kétszer két-két kötetben jelent meg I. 1968-1988 
II. 1989-1991
A muzeális érték fogalma

Ahol jogszabály "muzeális emlék "-et vagy "muzeális érték" et említ, ott "kulturális javak "-at, ahol "történeti (régészeti) jelentõségû védett földterület "-et, azon "régészeti jelentõségû védett földterület "-et, ahol "ásatás "-t ott "régészeti feltárás "-t kell érteni.
Kulturális javak: az élettelen és élõ természet keletkezésének, fejlõdésének, az emberiség, a magyar nemzeti és Magyarország népei történelmének minden kiemelkedõ és jellemzõ tárgyi, képi, írásos és egyéb (hangdokumentum vagy régészeti jelenség) bizonyítéka, valamint a mûvészeti alkotások.

Könyvtárosi szempontból:
-kodex
-ösnyomtatvány
-Mo-on 1711-ig megj nyomtatványok
-hungarikum
-újkori jeles személyek kéziratai
-könyvtörténetileg jelentõs értékû

 

A kulturális örökséghez tartozó javak múltunk és jelenünk megismerésének pótolhatatlan forrásai, a nemzeti és az egyetemes kulturális örökség egészének elválaszthatatlan összetevõi; szellemi birtokbavételük minden ember alapvetõ joga. Az e fogalomkörbe tartozó értékek különös védelme, megõrzése és fenntartása, valamint a nyilvánosság számára történõ széles körû és egyenlõ hozzáférhetõvé tétele a mindenkori társadalom kötelezettsége.

 

12. Az állomány védelme: a nyilvántartásba vétel és az ellenõrzés irányelvei, munkamenete. Az állományapasztás szempontjai és módszerei. A fölöspéldányok hasznosítása. A tárolókönyvtár funkciója, megoldási modelljei.

Érkeztetés : csomag + jegyzék tartalmát egybevetni ha jó, a dok épségének megállapítása = kollacionálás _ deziderátumot megbontani cédulára ráírni az érkezés dátumát, átrakni a nóvum-ba (beérkezett de még fel nem dolg forma)
-kardex _ id kiadvány _ több fajta _ rávezetni a reklamáló levél számát
-kisérõlap vagy dok kisérõ _ röviden a dok azonosító adatok, áll nyilvántart szám, raktári jelzet, dátum + szignó rajta _ nyomonkövethetõek a munkafolyamatok -_ ha a dok eljut a rendeltetési helyére érvényét veszti

 

 

 

 

 

Nyilvántartásba vétel :

Ideiglenes nyilvántart_ nem képezi a kt állományát_ azok a dok-ok amik könnyen elhasználódnak, elavulnak_ napi segédletek , jogtárak, használati pld-ok_ viszont értékhatár áll fenn
Napi haszn érték : kb 3 év után elvul_ ha szükség van rá átemelni tartós nyilvántartásba

Tartós nyilvántartás_ három rész
-egyedi_ tételesen , darabonként_ áll nyilvántart szám mindennek_ ált folyamatos sorszám_ néha évre bontva_részei: dátum, dok azonosítása, beszerzés forrása, db szám,ár (vagy becsérték), _ göngyölítve_lehet még jelölni a vétel, csere, ajándék arányát, szakter szerinti megosztást.
-csoportos_ szám, dátum ,forrás, érték, db, TÓL-IG, szak szerinti bontás,
-összesített (vagy sommás)_összes egyedi + csoportos benne _ nyilvtart szám, dátum, forrás, db, ár,

formai oldal _ leltárkönyv, törzslapkatalógus, szgép (integrált rendszerben)

Azonosító _ ISBN nem lehet mert nem kt-i _ tehát nyilvtart szám + rakt jelzet _ gépi rendszerben példányazonosító

kt-i egység _ könyveknél = fizikai egység

Id kiadvány _ nyilvatrt kardexen példányonként
On-line dok vagy floppyn terjesztett_ ma még a kt-ak mûk segédletnek tekintik

Tulajdonbélyegzõ_ kell rajta a kt hivatalos neve _ ütni címlapverzó, 17. oldal, utolsó írott oldal, táblák, mellékletek

Áll ellenõrzés

Lehet _ idõszaki, soron kívüli_teljes, részleges_ folyamatos , fordulónapi

Mindig két ember végzi _ egyik a dok-t veszi kézbe másik a rakt nyilvántart-al veti össze _ minden dk-ról kiírni a nyilvtart számot, számsorba rendezni _ ez alapján visszakereshetõ a hiány a rakt nyilvtart-ból

Lengyel módszer _ számok kartonokra _ a dok-ra X-et helyezni

Áll ellenõrzés ténye_ bélyegzõ _ hátsó szennylap aljára vagy tollal írni + áll nyilvtart is jegyezni a tényt _ kölcsönzött állománynál a könyvkártyára jegyezni majd visszakerüléskor a dok-ba

jegyzõkönyv = áll ell jellege, elvégzés idõtartama, kik vettek részt, hány kt-i egység került ellenõrzésre, hiány összegezve feltüntetve (tétel hiány), hiányjegyzék melléklet _ tételes hiányjegyzék
hiányról fogyatéki nyilvántartás felfektetése
káló_ két ellenõrzés közötti idõ + dok értékének függvénye

Állományapasztás

-tervszerû
-külsõ körülményektõl függõ (Vis Major)

Szempont_ dok korszerûtlenné válik, túl magas pld szám, jelentõs gyûjtõköri módosulás, dok-ot nem használják

Adminisztráció = kiiktatási jegyzék
-dok azonosítója
-dok rakt jelzete
-áll nyilvtart száma
-db szám
-értéke , ára
- célszerû a szak + dok kiadványtipus szerinti megosztás is szerepeljen

-kiiktatáshoz a fenntartó engedélye szükséges

-kiiktatás _ kat céd kiemelni _ átvezetni a csoportosba _ kifelé jelenteni _ kiikt bélyegzõt "benyomni" a tulajdonbély mellé + odaírni a fogy jegyzék sorszámát

-fölös pld _ a kt-nak jogában áll cserére vagy értékesítésre felhasználni de a pénzbõl csak az állomány gyarapítása vagy karbantart finanszírozható _ esetleg felajánlható a fölöspld központnak

Tárolókönyvtár_nem kt tip hanem együttmûk rendszer háttérkt-a lehet_ 20-as években kezdõdött_ nagy tud kt-ak helyhiány miatt a ritkábban használt (inkurrens) anyagot kitelepítetik egy depóba_esetleg egy külön épületet építenek számára_ de a kt állománya marad.
Gazdaságossági szempontból több kt telepít egy épületbe_ viszont elválasztva kt-ak szerint_Törökbálint ( itt még mindig a kt állomány amarad).
Az együttmûk kt-ak kiiktatják állományukból az anyagot_ a tárolókt állományába kerül_ itt már van saját gyûjtõköre_ olvasóforgalom nincs ezért kt közi kölcs foglalkozik (KESZ)

Szervezõdési szintek 
-országos
-szakterületi 
-kiadványtip szerinti
-regionális
-általános
-egy bizonyos kt tip-tól kap és szolgáltat (isk kt)
-lokális_KESZ

Klasszikus tkt a British Library-é _ eredetileg önálló tkt volt de a 60-as években építették be a nemzeti kt-ba_ része, de önálló egységet képez

Mo_70-es években az OSZK kezdi szervezni a törökbálinti depóban_ még ma is elég kezdetleges_ a nemzeti kt háttérintézményeként az ott lévõ dok-ok kölcsönözhetõek lennének

 

 

13. Az állomány elhelyezésének módja. Különgyûjtemények , szakrészlegek létesítésének szempontjai. A raktári jelzet tipusai. Raktározási rendszerek. Raktári nyilvántartások.

Állomány elhelyezés :

-gyûjteménykialakítás
-elhelyezése
-rakt jelzet kérdése
-rakt rendszerek
-gyûjt kezelése
-áll ellenõrzés
-áll védelem

A tõrzsgyûjteményhez csatolható _ rész + különgyûjtemény

-dok vagy kidványtipus szerinti tagolás
-téma szerinti tagolás_ itt a dok tipus keveredhet (helytört gyûjt)
-különgyûjt_kronológiai, nyelvi, dok tipus szerinti
-haszn szempont szerinti tagolás_kölcsönözhetõ, praesens
-hagyatéki gyûjtemény_ egy személy hagyatékát önálló különgyûjt kezelni

Különgyûjtemény_ pontosan meghatározható legyen mi tartozik bele_kiegészítse a törzsgyûjteményt_összekapcsolható legyen _esetleg külön katalógus róla

Raktár_mára vaspolc (tûzveszély)_vasbeton födémbe ágyazva
-folyosó
-utca
-tengelytáv
-polcmagasság
-polcmélység
.polcfolyóméter_ 1m kb 60 egység fér rá

-tömör raktár
-raktári jelzet_ formai szempont: tiszta = csak betû vagy szám_ kevert = vegyesen
-helyhez való viszony_ helyhez kötött vagy helyhez nem kötött
-jelzetnek a dok-hoz való viszonya_ egyedi = pld-ra vonatk _ csoportos = dok csop-ra (különleges esetben egyedinél az áll nyilvtart szám + rakt jelzet egybeeshet = FSZEK videó)

Raktári rend _ rendszerezõ ill mechanikus
-mechanikus_sima numerus kurrens _ nagy függõleges helyveszteség _ kikûszöb: zárt soros numerus kurrens_ lehet még nagyságrendi numerus kurrens ahol ugrószámos a jelölés 1-10000 = 18 cm, 10001-20000 = 28 cm vagy jezésrendszer betûkkel A=18 cm, B=21cm, C=30 cm de ez visszavezethetõ az ívrétre is.
-rendszerezõ _ ez a régebbi (XIX szd)_ebben szakrendi + betûrendes + egyéb szempont
-szakrendi _ azon belül mechanikus _ nehezen kezelhetõ
-betûrendes_ Cutter számozás _ lehet egyedi szám is (Ady) viszont minden kiadás ezt kapja
-egyéb szenmpont _ pl kronológiai Szabó Károly féle Bibliográfiát használja jelzetként_ vagy földr megj helye

Raktári nyílvántartás_ rendszere ua mint a raktári rend _ dok állapota megállapítható legyen_ kihelyezéskor Õrjegy
-integrált rendszerben_ valamelyik modulnak erre kell utalnia

 

14. Az állomány feltárásának munkafolyamatai és szabályzatai.
Nemzetközi és hazai egységesítési programok a feltáró munkában. Központi és megosztott katalogizálási módszerek. A katalógusok tipusai: hagyományos katalógusrendszer és új tipusú katalógusok. Az integrált feldolgozás modellje. Az OPAC mûködési elve.

Farmington terv_ USA kiadja nemzeti kt-aknak hogy gyûjtõkör szerint válogatva dokumentumokat a saját nemzeti könyvtermésbõl, küldjék neki _ persze õ adja a gyûjtõköri szabályzatot _ késõbb továbbfejlesztve : leírást is kell küldeni a dok-al (Mo is benne van 1975-tõl)

MOKKA_ országos közös katalógus _ közös adatbázist épít_ retrospektív konverzióval

KÖZELKAT _ közös elektr katalógus _ nem közös katalógus csak elektr úton elérhetõvé teszik a tagok

 

Feltárás_ rendezésben való eligazodást segíti
Katalógus _ (felsorolás = gör)_ bibl szempont szerint gyûjtött és felsorolt mûvek leírása _ konkrét pld leírás _ mindig közöl lelõhelyet vagy raktári jelzetet

Elõször jegyzékforma_ nyomtatott füzet (British Library, Bibl Nationale, Library of Congress_ elõny nem helyhez kötött viszont gyarapodás a használat kárára) Cédula_ XVIII szd végétõl
60-70 évek mikrofish
COM_ Computer Output Mikrofilm
On-line_ OPAC_ lehet parancssoros vagy menüvezérelt (Telnet), ill www alapú (MEK)

Katalógus állomány _ katalógus tételbõl _ formai + tartalmi adatok, visszakeresési szempontok
Feltételek a rendezéshez_ konkrét dok megléte, szerzõnek ilyen mûve van meg, témával kapcs mi található
hagyományos kat egydimenziós gépi kat többdimenziós _ keresési szempontot jelõl

Kat rendszer = többszempontú feltárás_ kül tip kat együtt
-vegyes, bontott_ feltárt dok vagy kiadványtip szerint
-teljes, külön_ kat teljessége
-olvasói, szolgálati_ kinek a számára

Rendezési elvek_ szerzõ szerinti, cím szerinti, sorozati, szak, földr szempontok, rakt szempontok,

Feltárás _ kezdetben minimális adatok_ kt-onként eltérõ szempontok szerint_XIX szd végétõl egységesítés (leírások tart szerint)_ majd 70évek UBC
IFLA keretében indult meg _ ISO szabványként fogadta el az ISBD-t ( adatok köre, sorrendje, központozási jelek) _ ISBD-n belül speciális szabványcsaládok_ ISBD/M = könyvek
UNISIST _ MARC formátumban géppel olvasható katalógus_ késõbb Library of Congress elhagyja és MARC marad _ egészen UBC -ig ahol kialakul az UNIMARC formátum_ 80 -as évek eleje UBC IM (International MARC)_ mára pedig USMARC (egyetemes szabványos MARC formátumban)
Mo-on USEMARC alapján HUNMARC alakul ki _ (nemzeti karakterkészlet)_ ehhez kell az USEMARCON konverziós prg _ különb MARC formátumot átalakítja másik által olvashatóvá

Hagyományos cédulaformátum_Lezárás,Rekatalogizálás, Retrospektív konverzió

-lezárás_ dok megjele évével vagy dok beszerzési évével
-rekatalogizálás _ gépre viszik újra
-retrospektív konverzió_ itt csak a cédula alapján dok nem kerül kézbe_megoldási módok
-kiadják cégnek
-kötegelt konverzió_ a kt kijelöli a céduláról a visszakeresési szempontokat és kötegenként átadja a cégnek
-kt maga csinálja

Integrált feldolgozás modellje_ modulokból áll
-gyarapítási modul
-kölcsönzési
-törlési
-tájékoztatási
-állományellenõrzési

Gyarapítási modul
-bibliográfiai rekord_ bevitele (billentyûzetrõl vagy elektr adathordozóról) _ az összes többi modulba ez a bibl rekord kerül át
-rendelési rekord_ kapcs a szállítók adatai_folyamatos jelzés a keretrõl (a gyarapítási keret)_ ehhez kapcs a számla alrendszer
-érekeztetési rekord_ ez már az elõzõeket tart (norm katalógus)_ ide is kapcs a számla alrendszer
-példányrekord_ az áll nyilvántartás itt végezhetõ el

OPAC mûk elv_ bárhol a világon megjelenõ kiadványról info szerzés csak nezetközi együttmûk érhetõ el _ ennek alapfeltétele egy jól mûködõ rendszer ami feltárja és rendelkezésre bocsátja a bibliográfiai adatokat_ ennek jegyében hozzák létre az UBC-t. Mára már a világhálón is elérhetõek az OPAC-ok (legalábbis egy részük) és jól mûködõ kapcsolat esetén a dok-ok egy része is.

15. Közonti lelõhely nyílvántartások szerepe a dokumentumok egyetemes
hozzáférhetõségében. A magyar országos központi katalógusok. Az egyetemes bibliográfiai számbavétel programja. A magyar nemzeti bibliográfiai adatbázis felépítése és szolgálati koncepciója.

Közp kat_ több kt állományát tükrözi_ lelõhelyet tartalmaz de nem rakt jelzet csak kt megnevezése_ lehet: bontott, vegyes_ készítése lehet:
-bejelentkezéses_adott kt bejelenti ha új könyve van
-aki készíti csinál egy kötetkatalógust_ kõrözteti_ ha egy kt-nak új könyve van a kat végére írja
-közp adatbázis ahova a kt-ak beléphetnek és bedolgoznak

Lehet
-lokális
-regionális
-szakterületi
-országos
-nemzetközi (OCLC) _ Ohio-ban létrehoznak egy szervezetet ahol bibl leírásokat gyûjtenek_ késõbb túlnõ a kereteken_ egész USA szinten a kt-ak számára közp szolg nyújt közp adatbázissá fejlõdik

Mo közp kat:_ OKBK kezdte építeni a tud kt-ra korlátozva (könyvek + id kiadványok)_betûrendes cédulakat volt_ gyarapodást nyomtatott formában kiadta_ 1949 OKBK megszûnik OKK veszi át az is megszûnik 1952-ben_ közp kat innen az OSZK-é
-lelõhely kódrendszer_ betû = kt székhelye_ szám = mechanikus számozás

-könyvek máig így betûrendben de keresztnevet nem veszi figyelembe, így azonos vezetéknév esetén a mûvek címe mérvadó
-gyarapodásról 1/4 évenként kiadvány Külf Könyvek Gyarap Jegyzéke 1982-ben megszûnik
-OSZK Könyvek Közp Kat_ 1924 óta épül_ 1801-1952 Mo ill 1952 óta külf kiadott könyvek lelõhely nyilvántart
-1801 elõtti könyvek kat_ XVI szd-i ill XVII-XVIII szd-i könyvek kat (külf kiadott magyar nyelvû)I

-id kiadv_ folyóirat címe szerinti betûrend kt-kóddal
-1/4 évente jegyzék Kurrens Külf Id Kiadv Mo-i Kt-akban
-1982 NPA indulása _1988 on-line
-1986-tól magyar id kiadv adatbázisa ( nem az NPA-n belül)
-KFKK külf folyóiratok közp kat _ retrospektív lelõhelyjegyzék

UBC program

IFLA által felvetett UNESCO által elfogadott_ elsõként a könyvek, majd más dok-ok is nemzetközileg elfogadott formában egyetemesen hozzáférhetõek legyenek_ 1969-ben megszerv az UBC-t (koppenhága)_ UBC feladata: egy adott könyvrõl a leírás megszületése pillanatában pontos és teljes adatközlés_ nemzeti bibliográfián keresztül kell történni_ szgépes visszakeresésre alk adat formájában_ 1974 UBC hivatal (London)

 

 

MNB rendszere vagy NEKTÁR ( nemzeti könyvtári átfogó info rendszer)

Fitz József idejétõl (1936)_ kurrens MNB 1946-tól
Szolgáltatás_ tájékoztatás, konkrét szolg, közvetítés más szolg-ról
CD-ROM
manapság on-line formában is_ letölthetõ rekordok stb...

16. A könyvtári szolgáltatások rendszere. A tájékoztatással , a rendelkezésre bocsátással és a közvetítéssel kapcsolatos szolgáltatások. Térítéses könyvtári szolgáltatások köre, árképzés módszerei. A forrástájékoztatás koncepciója. A könyvtárak szerepe az IIF programban.

 

Szolgáltatás célja_ info-hoz való hozzáférés biztosítása
Könyvtár haszn 3 szintje_ ingyenes = tájékoztatás,ingyenes használat
_ beiratkozási díjhoz kötött = kölcsönzés, raktári anyagot használhat, magasabb szintû tájékoztatást kérhet, másolatszolgáltatás
_ konkrét térítéses szolg

Olvasóval való kapcsolatfelvétel_ adminisztratív_ beiratkozás_info az adott kt-ról
-olvasói nyilvántartás_ törzslap_ munkanapló_ olvasójegy (van ahol napijegy)
-olvasó alapszintû eligazítása_ érdemi_ technikai referensz
-olvasó magasabb szintû eligazítása_ adatszolgáltatás (bibliográfiai, faktográfiai)

Tájékoztatás
-passzív_ irodalomkutatás_felvilágosítás
-aktiv_ szétsugárzó_ témára, felhasználóra orientálódó

Dokumentum szolgáltatás

-helyben használat
-kölcsönzés_____
-másolat /
/
/_____kölcsönzési nyilvántartás lehet
-füzetes (kis kt-nak)
-kartotékos (tasakos)
-elismervényes (elõre nyomtatott)
-számítógépes ( integrált kt-i prg-ban)

Árképzés _beiratkozási díj mértékét, kölcsönzés idejét, térítéses szolg körét-térítés nagyságát a fenntartó által kibocsátott irányelvek, szabályok hat meg.

-nem a dok tip-hoz hanem a szolg köréhez kötni az árképzést
1.ajánlati ár_ szolg árát a vevõ hat meg_ a kt eldönti megéri e
2. ???? ár_ a költségek a kt-nak megtérüljenek
3. elismert érték elvén kialakított ár _ a kt hat meg az árat, de egy hasonló intézmény árainak alálicitálása

Árkalkuláció: figy veendõ _ szolg .fontossága, a dok helye a kt-ban, a kt milyen formában nyújtja a szolg-t

 

IIF program

"Magyarországon 1986-tól mûködik az az állami fejlesztési 
program, célja a kutatás, fejlesztés, felsõoktatás, könyvtárak és 
közgyûjtemények számára olyan infrastruktúra és szolgáltatások 
kiépítése volt, amellyel a hazai akadémiai kör hatékonyan 
csatlakozhatott a nemzetközi hálózatokhoz. Kezdetben a Programot a 
Magyar Tudományos Akadémia és az OMFB támogatta (elsõ fázis 
1986-90.), ezekhez csatlakozott késõbb a Mûvelõdési és Közoktatási 
Minisztérium és az Országos Tudományos Kutatási Alap (OTKA) a 
második fázisban, 1991-94. Az új, 1995-97-es szakaszban a Program 
neve a nemzeti elõtaggal NIIF-fé változott, amely egyben az 
akadémiai körön túli nyitást is jelzi.

Magyar Elektronikus Könyvtár - MEK (URL: gopher://gopher.mek.iif.hu)

Az IIF egy másik népszerû alprojektje a címben jelzett Magyar 
Elektronikus Könyvtár. A MEK célja minden olyan magyar nyelvû v. 
magyar vonatkozású elektronikus dokumentum gyûjtése, amelyek 
nyomtatott formában a hagyományos könyvtárak gyûjtõkörébe 
tartoznak. Jelenleg a MEK-nek az IIF központi gépén egy külön 
Gopher szerver ad otthont, bár már fejlesztés alatt van a Web felület 
is. A hálózati, informatikai anyagok mellett már számos 
közgazdasági, politológiai és szépirodalmi mû található az 
"elektronikus" könyvtárpolcokon. A szervezett, kiterjedt gyûjtõmunka 
azonban csak mostanában kezd megindulni.

Adatbázisok, számítógépes on-line könyvtári katalógusok 
(OPAC-ok)

Magyarországon sajnos a mai napig elmaradottnak mondható a 
szakadatbázisok kínálata. Mindemellett a meglévõ kínálat 
létrejöttében is az IIF-nek komoly szerepe van. A 80-as évek végétõl 
több pályázattal ösztönözte adatbázisok kiépítését. Azoknak az 
intézményeknek továbbá, amelyek nem rendelkeztek a 
szolgáltatáshoz szükséges hardver eszközökkel, rendelkezésére állt az 
IIF központi gépe korábban egy CDS/ISIS, jelenleg egy BRS/Search 
adatbáziskezelõ rendszerrel. (telnet hubiif11.sztaki.hu 
login:guest0..9/passw:brs0..9)
Néhány példa a központilag szolgáltatott adatbázisokról:

* Mohács elõtti oklevelek
* Erdélyi magyar szótörténeti tár
* HUNPATEKA - magyar szabadalmak 1920-1995.
* KI KICSODA adatbázis
* Nemzeti Periodika Adatbázis

A bibliográfiai és szakadatbázisok mellett az IIF pályázatok ösztönzõ 
szerepet játszottak a hazai könyvtárak automatizációjának 
beindításában, online elérhetõ számítógépes katalógusok (OPAC-ok) 
kiépítésében. Ennek köszönhetõen jelenleg 20-nál is több hazai 
OPAC érhetõ már el az Interneten, mint pl. a szegedi JATE 130 ezer 
tételes katalógusrendszere, a BKE vagy a BME számítógépes 
katalógusa vagy a Nemzeti Könyvtár OPAC-ja. 
(A hazai OPAC-ok elérésérõl, használatáról lásd a BKE Web-jét: 
URL: http://pernix.bke.hu/opac.html)
Az IIF egyik folyamatban lévõ alprojektje azt célozza, hogy a hazai 
online katalógusok egységesen legyenek lekérdezhetõek egy Web 
ûrlapon keresztül. Helyi fejlesztések eredményeként ez a lekérdezési 
mód már mûködik a debreceni KLTE és a szegedi JATE 
katalógusánál. (elérési információkat lásd a fenti URL-en)"

17. A dokumentumok egyetemes hozzáférhetõségének nemzetközi programja. A könyvtárközi kölcsönzés alapelve, szabályozása. Kölcsönzési módszerek, nyilvántartási eszközök. Prézens könyvtári szolgáltatások. Olvasótermi rendszerek, kézikönyvtárak szervezése.

IFLA-n belüli magprg _ UAP_

1930-as években IFLA országok között megálllap_ szab a kt-közi kölcs_ régen OSZK-n keresztül, ma már nem _ viszont ott van a lelõhelyjegyzék_külföldrõl csak olyat lehet kérni ami nincs meg itthon_általában az OSZK-ban bonyolítják_ kapcsolatban van az OCLC-val_ ált-ban másolatot küldenek_ másolás díja olvasót terheli
Térítése _ postaköltség a kt-at terheli _ nemzetközi rendszerben kupon volt

 

kölcsönzési nyilvántartás lehet
-füzetes (kis kt-nak)
-kartotékos (tasakos)
-elismervényes (elõre nyomtatott)
-számítógépes ( integrált kt-i prg-ban)

 

 

Prézens könyvtári szolg _helyben használat (minden dok-ra)_lehet térítéses is_ bizonyos dok használata csak térítéssel- különgyûjtemények használata _ adatszolgáltatás, irodalomkutatás, másolatszolgáltatás (audió, videó)

Vissza egy lapot
 

 

 

 

 

